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[image: ]ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE “E.FERRARI”
Istituto Professionale per i servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera cod. mecc. SARH02901B Istituto Professionale per l’Industria e l’Artigianato cod. mecc. SARI02901V
Istituto Tecnico settore tecnologico - Agraria, Agroalimentare e Agroindustria cod. mecc. SATF02901Q

Via Rosa Jemma,301- 84091 BATTIPAGLIA - tel. 0828370560 - fax 0828370651 - C.F.: 91008360652 - Codice Mecc. SAIS029007
Internet: www.iisferraribattipaglia.it -post.cert. SAIS029007@pec.istruzione.it – C.U.U. UFR6ED

PROGRAMMA SVOLTO ANNO SCOLASTICO 2021-22

	DISCIPLINA:
	Tecnologia dell’informazione e della comunicazione

	ASSE:
	Scientifico - Tecnologico

	DOCENTE:
	Pagliara Carla – Della Corte Maurizio

	CLASSE e SEZIONE:
	II A - MI

	QUADRO ORARIO (N. ore settimanali nella classe):

	2

	TESTO ADOTTATO:
	INFOG@ME, vol. U – R. Baselli, P. Camagni, R. Nikolassy – Ed.HOEPLI




	Modulo di recupero e ripetizione anno precedente

	Modulo 1.Componenti base del Personal computer,  hardware, software, scheda, madre, CPU, ALU.

	 Modulo 2. Progetto calendario, tema indirizzo Made in Italy: divisione per gruppi di livello degli alunni, trattazione dei vari stili di moda esistenti, uso di Microsoft Publisher valente anche come recupero primo anno

	Modulo 3 scheda madre, hardware e software, input output, codice binario e conversione da binario a decimale





	Pacchetto Office

	Modulo 1. Gestione dei files, salva e salva con nome: loro differenze, finestra di salvataggio con tutte le sue componenti, percorso di salvataggio, estensione di un file, concetto di cartella e gestione della stessa, barra del titolo, funzioni principali barra delle funzioni, stili word art.  Finestra Windows e opzioni di gestione.

	 Modulo 2 Uso della Tastiera e significato dei tasti: Diteggiatura

	Microsoft Word

	Modulo 3. LA VIDEOSCRITTURA
Creare un documento
· l’interfaccia e gli strumenti comuni
· la creazione e la strutturazione del contenuto del documento
· la modifica del contenuto del documento
· la creazione e rielaborazione delle illustrazioni
Organizzare il contenuto del documento
· gli strumenti necessari per organizzare in maniera logica il contenuto
· i sistemi di riferimento
· gli strumenti necessari per collegare e inserire contenuti
Documenti in uscita e archiviazione
· l’utilizzo delle funzioni di protezione del documento
· la creazione e l’archiviazione di documenti

LA CORRISPONDENZA COMMERCIALE
LA LETTERA COMMERCIALE
· Caratteristiche essenziali 
· Elementi opzionali
· Tipi di lettere commerciali





	U.D.A. LE PRESENTAZIONI MULTIMEDIALI

	Modulo 1. Microsoft Power Point come strumento di presentazione

	Modulo 2. Utilizzo dei dati e degli elementi multimediali in Power Point

	Presentazioni e prodotti  Multimediali Canva e sue applicazioni, creazione oggetti digitali che raggruppino in modo omogeneo le pagine del calendario creato con Publisher

	

	

	ESERCITAZIONI PRATICHE
· Creazione ed utilizzo di file e cartelle
· Utilizzo di file e cartelle con la formattazione di un testo
·  Formattazione di un testo con inserimento di immagini, bordi, colonne e filigrana
· Redazione di una presentazione in PowerPoint
· Microsoft Word, elementi di una finestra Word, formattazione carattere e paragrafo: elenchi puntati e numerati, inserimento tabella e sua formattazione
Margini, intestazione piè di pagina, correttore automatico




	MODULI ASSOCIATI ALLE UDA INTERDISCIPLINARI

	Presentazioni delle attività effettuate con Power Point

	Uso di Canva per oggetti digitali

	Ricerca delle fonti con Internet

	Il WEB come strumento di pubblicità


Battipaglia, lì 07/06/2021
Firma Docenti
Prof.ssa Carla Pagliara
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Prof. Maurizio Della Corte
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